
คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

๑. กองช่าง  เทศบาลต าบลบางสน     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐ ๗๗๕๙-๑๐๐๓ ต่อ  ๑๐๖     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : ๐ ๗๗๕๙-๑๐๐๓ ต่อ  ๑๐๔    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

เว็บไซต์ : http://www.bangson.go.th 

 
 

       ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

หมำยเหตุ - กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น (นายกองค์การบริหารส่วนต าบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้า พนักงาน
ท้องถิ่นอาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

งำนที่ให้บริกำร                     กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ            กองช่ำง เทศบำลต ำบลบำงสน  

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 



 
 

 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร            กองช่าง  เทศบาลต าบลบางสน 
ตามแบบค าขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง  
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร 
2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง  
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  

 5.ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 7  วัน 

 

  

 

 1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน  ๒  ฉบับ 
 2.ส าเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน  ๒  ฉบับ 
 3.กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง     จ านวน ๒  ฉบับ        
 4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร จ านวน ๒ ฉบับ 
 5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม จ านวน  ๒  ฉบับ 
6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง  จ านวน  ๒  ฉบับ  
 
 

- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ   ๒๐  บาท                                                                 
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน ๒  ชั้น สูงไม่เกิน ๑๒  เมตร ตร.ม. ละ ๕๐  สตางค ์
- อาคารไม่เกิน ๓  ชั้น และสูงเกิน  ๑๒  เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕  เมตร ตร.ม. ละ ๒ บาท 
- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตร.ม. ละ ๔ บาท 
- ป้าย ตร.ม. ละ ๔ บาท  
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 



 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง  เทศบาลต าบลบางสน  โทรศัพท ์: ๐ ๗๗๕๙-๑๐๐๓ ต่อ  ๑๐๖ 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.bangson.go.th 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 

เว็บไซต์%20:%20http:/www.bangson.go.th
เว็บไซต์%20:%20http:/www.bangson.go.th


 
 

แบบ  ข.๑ 
 
 
 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
ดัดแปลงอำคำร  หรือร้ือถอนอำคำร 

เขียนที ่                       
วันท่ี           เดือน              พ.ศ.          

 

  ข้าพเจ้า                     เจ้าของอาคารหรือตวัแทนเจ้าของอาคาร 
   เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี           ตรอก / ซอย                   ถนน                   
หมู่ที่           ต าบล / แขวง                          อ าเภอ / เขต                                จังหวัด                       
   เป็นนิติบุคคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ                 เลขทะเบียน                    
มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี                 ตรอก / ซอย                  ถนน                     
หมู่ที่                ต าบล / แขวง                 อ าเภอ / เขต        จังหวัด                   โดย      
                                                 ผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต   
อยู่บ้านเลขที ่       ตรอก / ซอย                         ถนน                     หมู่ที่    
ต าบล /แขวง    อ าเภอ / เขต   จังหวัด     
   

ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต                                             ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี ้
  ข้อ  ๑  ท าการก่อสร้างอาคาร / ดดัแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขท่ี              
ตรอก / ซอย  ถนน  หมู่ที ่      ต าบล / แขวง        
อ าเภอ / เขต                 จังหวัด                    
โดย                    เป็นเจ้าของอาคารในท่ีดินโฉนดทีด่ินเลขท่ี/ น.ส  ๓  ก  เลขท่ี                              
เป็นที่ดินของ             
  ข้อ  ๒  เป็นอาคาร 
 ( ๑ )  ชนิด       จ านวน     เพื่อใช้เป็น                โดยมีที่จอดรถ
ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของที่กลับรถ  จ านวน                                            คัน 
 

 ( ๒ )  ชนิด     จ านวน  เพื่อใช้เป็น                โดยมีที่จอดรถท่ีกลับรถ  และ
ทางเข้าออกของที่กลับรถ  จ านวน                                  คัน 
 

 ( ๓ )  ชนดิ     จ านวน  เพื่อใช้เป็น                โดยมีที่จอดรถท่ีกลับรถ  และ
ทางเข้าออกของที่กลับรถ  จ านวน                                  คัน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 

เลขท่ีรับ………………………… 
วันท่ี……………………...……… 
ลงช่ือ……………………..……… 



- ๒ - 
  
ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนและค านวณ  และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ  ๓  มี                                   เป็นผู้ควบคุมงาน 
และม ี                                       เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
 ข้อ  ๔  ก าหนดแล้วเสร็จใน                           วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนญุาต 
 ข้อ  ๕  พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่ง ๆมาด้วยแล้วคือ 
แผนผังบรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน                      ชุด  ชุดละ                       ฉบับ 
รายการค านวณหนึ่งชุด  จ านวน                            แผ่น( กรณีที่เป็นอาคาร  สาธารณสุข  อาคารพิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุ
ถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ ่
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร  ( กรณีที่เจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ) 
ส าเนารับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน  ( กรณีนติิบุคคล
เป็นผู้ขออนุญาต ) 
หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผูแ้ทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิตบิุคคล  ( กรณีนติิบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ) 
หนังสือแสดงความยินยอมและรบัรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน                       ฉบับพร้อมทั้ง 
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกออบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาสถาปัตยกรรมควบคุม  จ านวน                            ฉบับ 
(กรณีอาคารที่เป็นลักษณะ ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาสถาปตัยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี ) 
ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี / น.ส.๓ ก เลขท่ี / ส.ป.ก. ๔ – ๐๑ เลขท่ี              จ านวน             ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของทีด่ิน  จ านวน                ฉบับ 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  ๓  จ านวน                        ฉบับ 
ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาสถาปตัยกรรมควบคมุของผู้ควบคุมงาน  จ านวน                                               
ฉบับ  (เฉพาะกรณีอาคารที่เป็นลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี ) 
เอกสารอื่น ๆ  (ถ้ามี ) 
             
             
             
             
              
 
 
 
 
 

        (ลายมือช่ือ)       
(                                        ) 

ผู้ขออนุญาต 

 
 
 
 



 
 



 


